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PROGRAMA DE ESTAGIO REMUNERADO NA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL
LEI N° 034/2013 — 05.03.2013 E SUAS ALTERACOES

EDITAL N°001/2022- PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA A FORMACAO
DE CADASTRO DE RESERVA PARA ESTAGIO REMUNERADO.

O Municipio de Agua Doce do Norte, ES, comunica a abertura das inscri¢des para o Processo
Seletivo Simplificado 2022 para preenchimento do cadastro de reserva do Programa de Estagio
Remunerado na Administracdo Publica Municipal, nos termos da Lei Municipal n® 034/2013,
datada de 05 de marco de 2013, e suas alteracdes, com a publicacdo do edital no quadro de
publicacdes da sede Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte, ES, e no Diario Oficial dos

municipios, conforme especifica¢bes abaixo:
Processo Seletivo Simplificado para preenchimento do cadastro de reserva
1-DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

O Processo seletivo seguird o cronograma abaixo:

1.1 Inscricdes 09.03.2022 a 16.03.2022
1.2 Divulgacéo de Confirmagdo das Inscrigdes 17.03.2022
1.3 Recursos referente inscri¢des 21.03.2022
1.4 Resultado Provisorio 23.03.2022
1.5 Recursos 24.03.2022 a 25.03.2022
1.6 Resultado Final 29.03.2022

2. DA INSCRICAO:
2.1. Local da Inscrigéo:

e Secretaria Municipal de Administracdo, Av. Sebastifo Coelho de Souza, 570, Centro, Agua
Doce do Norte, ES.

2.2. Horério das Inscri¢des: 08:00h as 11:00h e das 13:00h as 16:00h.
2.3. Periodo de Inscricdo: 09.03. a 16.03.2022.

2.4. Documentacdo Necessaria para Inscricéo:
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e Historico Escolar que apresente Rendimento Escolar certificado pelo estabelecimento de
ensino, que comprove estar cursando ao menos o 3° (terceiro) periodo do curso, para o

estagio de ensino superior; (Atualizado);

e Declaracdo de matricula institucional e ultima confirmacdo de matricula semanal ou anual,

conforme o caso;
e Comprovante de ser residente no Municipio de Agua Doce do Norte, ES;
e Copia de documento de identidade com foto;
e Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;
e 02 (duas) fotos colorida 3x4.
e Formulario de Inscricdo (Anexo 02) devidamente preenchido;
3. OBJETO:

3.1 O presente Edital tem por objeto a selecdo de estagiarios com remuneracao nas diversas areas de
atuacio do Municipio de Agua Doce do Norte, ES.

3.2 A disponibilidade sera definida em conformidade com o Anexo |, que prevé as vagas que

integrardo cadastro de reserva da Unidade.
4. DA VIGENCIA

4.1 O presente Edital tera vigéncia para contratacdo de estagiarios no periodo de 01.04.2022 a
01.04.2023.

4.2 Os estagiarios contratados por meio deste processo seletivo terdo contratos de estagio com

duracéo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

4.3 A aprovacao de alunos para integracdo de cadastro de reserva ndo garante a contratacdo do

estagiario dentro do prazo de vigéncia do Edital.
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5. DAS CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

5.1 A inscricdo do participante na selecdo implica conhecimento e aceitacdo plena e irrevogavel das
normas constantes no presente Edital, bem como, a Lei Municipal n® 034/2013, 05.03.2013, e suas

alteracdes.

5.2 Poderdo participar desta selecdo os estudantes regularmente matriculados e com freqiiéncia
regular em instituicbes de ensino superior ou de educacdo profissional, devidamente atestado pela

instituicdo, e que freqiientem os cursos definidos no Anexo I.
5.3. Ser Residente no Municipio de Agua Doce do Norte, ES;
5.4. Possuir Idade Minima de 16 (dezesseis) anos;

5.5. Os candidatos selecionados serdo chamados conforme a disponibilidade das vagas que serdo

distribuidas dentro do prazo estabelecido no item 3.1, observado o item 3.3.

5.6. O estagio ndo podera ser efetivado se o estudante estiver vinculado como estagiario ou bolsista,

neste municipio ou em outra instituigao.

5.7. O estudante ndo podera possuir vinculo empregaticio, para que tenha dedicacdo exclusiva as

atividades académicas e de pesquisa.

5.8. O candidato a uma das vagas de estagio remunerado junto ao Municipio de Agua Doce do
Norte, ES, devera possuir horério disponivel, compativel com os expedientes da reparticao,

respeitado o periodo de deslocamento estabelecido por algumas institui¢bes de ensino.

5.9. Devera haver compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas

no termo de compromisso.
6. DAS CARACTERISTICAS DO ESTAGIO
6.1 A selecdo sera feita exclusivamente para estagio ndo obrigatorio e remunerado.

6.2 A carga horaria minima é de 05 (cinco) horas diarias para os estagiarios de ensino superior,
devendo haver compatibilidade com o horério escolar, no periodo de segunda a sexta-feira no

horéario de expediente da Empresa, conforme definido no item 5.8.


mailto:pmadn@aguadocedonorte.es.gov.br

23 &7 Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte
Estado do Espirito Santo
Gabinete do Prefeito

Av. Sebastifo Coelho de Souza ,81, Centro, Agua Doce do Norte,ES, CEP 29.820-000, Telefax (027) 3759-1122 E-
mail: pmadn@aquadocedonorte.es.qgov.br . - CNPJ 31.796.626/0001-80

6.3. A bolsa - auxilio, salvo altera¢des durante o periodo, sera de:
e R$510,00 (quinhentos e dez reais) mensais, para os estudantes de educagdo superior.

6.4 E obrigatorio que o candidato possua conta corrente em banco na rede bancéria credenciada,

para receber o crédito decorrente do estagio remunerado.

6.5 O estagio terd duracdo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo,

observando-se a duragdo méaxima de 2 (dois) anos, conforme legislagéo vigente.

6.6 As despesas decorrentes da contratagdo de estagiarios, objeto deste Edital, advirdo da lei

orcamentaria para o ano de 2021 e suas alteraces.
7. DA SELECAO

7.1. A selecdo dos estudantes de ensino superior, independentemente do &rea de atuacdo, serad

realizada por comissdo nomeada para o devido fim, a qual analisara:
e O histdrico escolar, verificando o atendimento aos pré-requisitos (conforme Anexo I);

e Melhor média das notas nas disciplinas cursadas no periodo imediatamente anterior a

inscricdo do estagio;
e O menor percentual de faltas no periodo imediatamente anterior a inscri¢do do estagio;
8. DA FORMALIZACAO DO ESTAGIO

8.1 A formalizacdo do estagio se dard a partir da convocacdo e apresentacdo da documentacdo
completa do estagiario a Secretaria Municipal de Administracdo, SMADM, conforme item 5.3, que

além dos documentos apresentados na inscri¢éo, incluir:
e Declaracdo de matricula (Atualizada);
¢ Plano de Estéagio;

e Copia do Titulo de Eleitor e comprovante da ultima elei¢do, (caso o estagiario seja maior

que 18 anos);
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Certificado de Reservista (sexo masculino, maior que 18 anos);
Certidao de Nascimento;
Assinatura do termo de compromisso de estagio ndo obrigatério;

Emisséo do crachd para o estagiario.

8.2 O candidato convocado para ingresso imediato devera apresentar a documentacdo completa na

Secretaria Municipal de Administracdo, até a data que lhe for informada, sob a pena de perca da

vaga e substituicdo pelo candidato do cadastro de reserva mais bem colocado.

8.3 A contratacdo de estagiarios selecionados neste edital deverd ocorrer impreterivelmente até a

data em que encerra sua vigéncia: 19 de julho de 2022.

9. DO ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO

9.1. Os procedimentos relacionados ao acompanhamento e conclusdo do estagio serdo cumpridos de

acordo com a seguinte legislacéo:

Lei 11.788 de 25/09/2008, que dispde sobre o estagio de estudantes; altera a redacao do art.
428 da Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de
10 de maio de 1943, e a Lei no 9.394, de 20 de dezembro de 1996; revoga as Leis nos 6.494,
de 07 de dezembro de 1977, e 8.859, de 23 de marco de 1994, o paragrafo Unico do art. 82
da Lei no 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e o art. 60 da Medida Provisdria no 2.164-41,

de 24 de agosto de 2001; e da outras providéncias;

Lei Municipal 034/2013, de 05/03/2013, que institui o programa de estagio para estudantes
de ensino técnico e superior no dmbito do Municipio de Agua Doce do Norte, ES e suas

alteracdes.

10. DA CONCLUSAO DO ESTAGIO

10.1 O supervisor e 0 estagiario, em cumprimento a legislacdo e normatizagéo estabelecidas no item

9, deverdo encaminhar ao Secretaria Municipal de Administracdo, os seguintes documentos:

Frequiéncias do estagiario, devidamente assinadas pelas partes;
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e Formulario de avaliacdo de estagio preenchido e assinado pelo supervisor;
e Formulario de avaliacdo de estagio preenchido e assinado pelo estagiario;
¢ Relatdrio de estagio.

10.2 O municipio de Agua Doce do Norte, ES, emitira Certificado de Realizacio de Estagio para os
estudantes que cumprirem, no minimo, 6 (seis) meses de estagio junto a esta municipalidade, e

apresentarem a documentagéo prevista no item 10.1.

10.3 A Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, emitird Declaracdo de Estagio para 0s
estudantes que estagiarem junto a esta municipalidade, por periodo superior a 1 (um) més e inferior

a 6 (seis) meses, e apresentarem a documentacao prevista no item 10.1.
11. DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

11.1. O desligamento do estagiario podera ocorrer na forma descrita abaixo:

O termo de estdgio poderd ser rescindido unilateralmente por qualquer das partes,
respeitando o aviso com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, sendo formalizado por

escrito;
e Ao término da vigéncia do Termo de Compromisso;

e Por abandono, caracterizado por auséncia ndo justificada por 08 (oito) dias consecutivos ou

15 (quinze) dias intercalados, no periodo de 01 (um) més;
e Pelainterrupcéo do curso;

e Pela conclusdo do curso, caracterizado pela colagcdo de grau para estudante de ensino

superior e pela data de formatura para estudante de ensino profissional técnico;

e Voluntariamente, em qualquer fase do estagio, mediante pedido do estagiario dirigido a

Secretaria Municipal de Administracdo, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias;
e Por interesse e conveniéncia da Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte;

e Pelo descumprimento de qualquer clausula do Termo de Compromisso;
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e Por conduta incompativel com a exigida pela Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte;
e Por reprovagéo:

a) No caso de estudante do ensino profissional técnico de nivel médio, no ano letivo
imediatamente anterior a renovagdo do termo de Compromisso;
b) No caso de estudante de ensino superior, em 02 (duas) das disciplinas cursadas no

semestre imediatamente anterior a renovacéo do Termo de Compromisso.
12. DAS DISPOSIC@ES FINAIS

12.1 A inscrigdo neste processo implica a aceitacdo de todos os itens deste edital e da legislacdo e

normas descrita no item 9.
12.2. O estagio descrito neste edital ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza;

12.3. As vagas serdo no devidas conforme a necessidade do setor, limitado ao previsto na Lei
Municipal n® 034/2013, datada de 05 de marco de 2013, e suas alteragoes.

12.4. Esta municipalidade celebrar termo de compromisso com a Instituicdo de Ensino e o

Educando, zelando por seu cumprimento;

12.5. A Municipalidade ofertara instalagcbes que tenham condicGes de proporcionar ao educando
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural,

12.6. A municipalidade indicara servidor de seu quadro de pessoal, com formacdo e experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e

supervisionar até 10 (dez) estagiario simultaneamente;

12.7. Havendo desligamento do estagiario, sera entregue termo de realizacdo do estagio com
indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e avaliacdo de desempenho;

12.8. A municipalidade mantera a disposi¢do da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacao

de estagio;

12.9. Esta municipalidade ira contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja

apolice seja compativel com valores de mercado, conforme estabelecido no termo de compromisso;
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12.10. A Secretaria Municipal de Administracdo, ficard responsdvel pelo acompanhamento do
estagio, cabendo-lhe providenciar a ficha cadastral do estagiario, assinar e arquivar documentacéo,
formular livro de ponto proprio e solucionar quaisquer questdes relativas ao estagiario, se possivel,
baixando, em conjunto com a Procuradoria Geral do Municipio, normas regulamentares para o

cumprimento da Lei Municipal 034/2013, 05.03.2013 e suas alteragdes.

12.11. A contraprestacdo devida ao estagiario cinge-se exclusivamente a bolsa - auxilio, sendo
vedada a inclusdo ou pagamento de qualquer outro valor, tais como, décimo terceiro, auxilio

alimentacdo, abono ou acréscimo de qualquer natureza;

12.12. Os valores descritos no item 6 poderdo ser reajustados anualmente por decreto em

percentuais de até o limite da revisdo geral e anual dos servidores municipais;

12.13. Fica assegurado ao estagiario, sempre que o0 estagio tenha duracdo igual ou superior a 01
(um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias
escolares, devendo este ser remunerado, sendo concedidos de maneira proporcional, caso o estagio

tenha duracdo inferior a 01 (um) ano.

12.14. Fica assegurado as pessoas portadoras de deficiéncia o percentual de 10% (dez por cento)

das vagas oferecidas para estagio por esta municipalidade;

12.15. Aplica-se ao estagiario a legislacdo relacionada a salde e seguranca do trabalho, sendo sua

implementacdo de responsabilidade da parte concedente do estagio;

12.16 Casos omissos a este edital serdo apreciados pela Assessoria Juridica do Municipio de Agua

Doce do Norte, ES, e encaminhada a autoridade superior competente.

Agua Doce do Norte, ES, 22 de fevereiro de 2022.

Abraéo Lincon Elizeu
Prefeito Municipal
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ANEXO |

EDITAL N°001/2022- PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA A FORMACAO
DE CADASTRO DE RESERVA PARA ESTAGIO REMUNERADO

e Alunos de Curso Superior

e Setor Area Curso CH
Secretaria Municipal de EMEIEF “Professora | Curso Superior de formacdo | 05h diarias 2% a
Educacéo e Cultura Nilsa Alves Figueira para 0 Magistério 62 Feira
Secretaria Municipal de | EMEIEF Adolfo Rosa | Curso Superior de formagéo | 05h diarias 22 a
Educacéo e Cultura Vieira para 0 Magistério 62 Feira
Secretaria Municipal de EMEIEF Soares Curso Superior de formacdo | 05h diarias 2% a
Educacéo e Cultura Dutra para 0 Magistério 62 Feira
Secretaria Municipal de Creche Municipal Curso Superior de formacdo | 05h diérias 2% a
Educacéo e Cultura Prof. Adevani Maria para 0 Magistério 62 Feira
Batista
Secretaria Municipal de EMEIEF José Curso Superior de formacdo | 05h diérias 2% a
Educacéo e Cultura Marques da Rocha para 0 Magistério 62 Feira
Secretaria Municipal de EMEIEF Jodo Curso Superior de formacdo | 05h diérias 2% a
Educacéo e Cultura Antonio Moreira para 0 Magistério 62 Feira
Secretaria Municipal de EMEIEF Maria Curso Superior de formacdo | 05h diérias 2% a
Educacéo e Cultura Vargas da Silva para 0 Magistério 62 Feira
Secretaria Municipal de EP Sao Sebastiao Curso Superior de formacdo | 05h diérias 2% a
Educacdo e Cultura para o Magistério 6 Feira
Secretaria Municipal de EMEIF Vila Nelita | Curso Superior de formacdo | 05h diérias 2% a
Educacéo e Cultura para 0 Magistério 62 Feira
Secretaria Municipal de EMEIF Santa Luzia | Curso Superior de formacdo | 05h diérias 2% a
Educacéo e Cultura do Azul para 0 Magistério 62 Feira
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ANEXO 02
EDITAL N°001/2022- PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA A
FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA PARA ESTAGIO REMUNERADO

FICHA DE INSCRICAO - N° 12021

DADOS PESSOAIS

Nome:
Sexo: Nascimento: [ Naturalidade:
Nacionalidade: Estado Civil:
Identidade EXp.: I Orgéo:
CPF:

Pai:

Mae:
Endereco:
Bairro: CEP: Cidade: UF:
Curso: Semestre/Periodo:

Inicio do Curso: Previsdo de Término:

Instituicdo:

AREA (CONFORME ANEXO 1 DO EDITAL)

Setor:

Area:

Curso:

DADOS BANCARIOS:

Banco: Ag.: CIC:

Agua Doce do Norte, ES, de de 2022

Assinatura do Candidato

Destacar a folha abaixo para ser entregue ao candidato

Inscricdo n° 12022
Recebi de a inscricdo referente ao Edital n°
001/2022.
Agua Doce do Norte, ES, __ de de 2022

Assinatura do Recebedor:
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EDITAL N° 001/2022- PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA A FORMACAO
DE CADASTRO DE RESERVA PARA ESTAGIO REMUNERADO

Documentacao que deverd acompanhar as inscricoes:

Rubr. Recebedor Historico Escolar que apresente Rendimento Escolar certificado pelo estabelecimento
de ensino, que comprove estar cursando ao menos o 3° (terceiro) periodo do curso,
para o estagio de ensino superior; (Atualizado);

Rubr. Recebedor Declaragcdo de matricula institucional e ultima confirmacdo de matricula semanal ou
anual, conforme o caso.

Rubr. Recebedor Comprovante de ser residente no Municipio de Agua Doce do Norte, ES;
Rubr. Recebedor Copia de documento de identidade com foto

Rubr. Recebedor Cadastro de Pessoa Fisica— CPF

Rubr. Recebedor 02 (duas) fotos colorida 3x4

Obs.: Somente serdo deferidas as inscrigdes com documentagao completa.
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PROGRAMA DE ESTAGIO REMUNERADO NA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL
LEI N° 034/2013 — 05.03.2013 E SUAS ALTERACOES

EDITAL N°001/2022- PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA A FORMACAO
DE CADASTRO DE RESERVA PARA ESTAGIO REMUNERADO.

O Municipio de Agua Doce do Norte, ES, comunica a ALTERACAO DO CRONOGRAMA DO
PROCESSO SELETIVO 2022 para preenchimento do cadastro de reserva do Programa de Estagio
Remunerado na Administracdo Publica Municipal, nos termos da Lei Municipal n® 034/2013,
datada de 05 de marco de 2013, e suas alteracBes, com a publicacdo do edital no quadro de
publicacdes da sede Prefeitura Municipal de Agua Doce do Norte, ES, e no Diario Oficial dos

municipios, conforme especificacbes abaixo:
Processo Seletivo Simplificado para preenchimento do cadastro de reserva
1-NOVO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

O Processo seletivo seguird o cronograma abaixo:

1.1 Inscricdes 09.03.2022 a 16.03.2022
1.2 Divulgacéo de Confirmagdo das Inscrigdes 17.03.2022
1.3 Recursos referente inscri¢des 21.03.2022
1.4 Resultado Provisorio 23.03.2022
1.5 Recursos 24.03.2022 a 25.03.2022
1.6 Resultado Final 29.03.2022

Agua Doce do Norte, ES, 22 de fevereiro de 2022.

Abrado Lincon Elizeu

Prefeito Municipal
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